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Mẫu 1: Giấy triệu tập đại biểu HĐND 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU …… 

 

Số:……/GM-TTHĐND 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

………….., ngày …. tháng …. năm 2025 

GIẤY TRIỆU TẬP 

Kỳ họp thứ nhất Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu... 

khóa ..., nhiệm kỳ 2021 - 2026 

 

 

Kính gửi: ……………………………………………………………1 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15;  

Thường trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ..... triệu tập đại biểu 

Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ...  tham dự Kỳ họp thứ nhất Hội đồng 

nhân dân xã/phường/đặc khu... khóa ..., nhiệm kỳ 2021 - 2026 như sau: 

 1. Thời gian: Kỳ họp khai mạc vào lúc … giờ … phút, ngày … /…/… 

 2. Địa điểm: ……………………………………………………………... 

 3. Nội dung: Theo dự kiến Chương trình kỳ họp (đính kèm). 

 4. Quy định: 

- Tài liệu kỳ họp: Truy cập trên website… tại mục…, hoặc mã QR. 

- Trang phục…. 

- …. 

(Theo nội quy kỳ họp của từng địa phương quy định). 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu….; 

- Văn phòng HĐND và UBND xã/phường/đặc 

khu….; 

- ….; 

- Lưu: VT … 
 

TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

……………… 

 

                                           
1 Đại biểu HĐND xã/phường/đặc khu ………. khóa ……….. nhiệm kỳ 2021 – 2026. 

QR 
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Mẫu 2: Giấy mời tham dự kỳ họp của HĐND 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU ............ 

 

Số:……/GM-TTHĐND 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

………….., ngày …. tháng …. năm 2025 

 

 

GIẤY MỜI 
 

Tham dự Kỳ họp thứ nhất, HĐND xã/phường/đặc khu…… 

Khóa …….., nhiệm kỳ 2021 - 2026 

 
 

Kính gửi:…………………………………………………………1

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15;  

 Thường trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … đã quyết định triệu 

tập Kỳ họp thứ nhất, Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … khóa …, nhiệm 

kỳ 2021 – 2026 tại Giấy triệu tập số …/GTT-TTHĐND ngày …/…/2025. 

Thường trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ..... trân trọng kính 

mời quý vị đại biểu tham dự Kỳ họp thứ nhất Hội đồng nhân dân 

xã/phường/đặc khu ... khóa .... nhiệm kỳ 2021 - 2026 như sau: 

1. Thời gian: Kỳ họp khai mạc vào lúc … giờ … phút, ngày …/…/ ….  

2. Địa điểm: …………………………………………………………… 

3. Nội dung: Theo dự kiến Chương trình kỳ họp (đính kèm). 

4. Quy định: 

- Tài liệu kỳ họp: Truy cập trên website… tại mục…, hoặc mã QR. 

- Trang phục…. 

- …. 

(Theo nội quy kỳ họp của từng địa phương quy định) 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu….; 

- Văn phòng HĐND và UBND xã/phường/đặc 

khu….; 

- ….; 

- Lưu: VT … 
 

TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

……………… 

                                           
1 Đại biểu mời tham dự Kỳ họp của HĐND. 

QR 
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Mẫu 3: Dự kiến chương trình Kỳ họp thứ nhất của HĐND 

 

DỰ KIẾN CHƯƠNG TRÌNH KỲ HỌP THỨ NHẤT 

HĐND XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU … KHÓA …. 

 

Ngày … tháng … năm 2025 

 

I. KHAI MẠC KỲ HỌP 

… giờ …: Ổn định tổ chức 

… giờ …: 

- Chào cờ, cử Quốc ca. 

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu. 

- Chủ tịch HĐND khai mạc kỳ họp. 

II. NỘI DUNG KỲ HỌP 

1. Thường trực HĐND báo cáo dự kiến chương trình kỳ họp. 

HĐND biểu quyết thông qua chương trình kỳ họp. 

2. Thường trực HĐND thông báo về số lượng và danh sách đại biểu HĐND 

cùng cấp sau sắp xếp. 

3. Thường trực HĐND công bố các nghị quyết: 

- Nghị quyết của Thường trực HĐND tỉnh về việc chỉ định Chủ tịch, Phó 

Chủ tịch, Trưởng các Ban của HĐND xã/phường/đặc khu … 

- Nghị quyết của Thường trực HĐND tỉnh về việc chỉ định Chủ tịch, Phó 

Chủ tịch UBND xã/phường/đặc khu …. 

4. Chủ tịch HĐND mời đại diện lãnh đạo cấp ủy Đảng phát biểu (nếu có). 

5. HĐND biểu quyết thông qua các nghị quyết: 

- Nghị quyết về việc thành lập Ban Kinh tế - Ngân sách HĐND 

xã/phường/đặc khu … khóa … nhiệm kỳ 2021 - 2026. 

- Nghị quyết về việc thành lập Ban Văn hóa – Xã hội HĐND xã/phường/đặc 

khu … khóa … nhiệm kỳ 2021 - 2026. 

- Nghị quyết về việc thành lập cơ quan chuyên môn thuộc UBND 

xã/phường/đặc khu … nhiệm kỳ 2021 - 2026 

6. Thường trực HĐND công bố các nghị quyết: 
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- Nghị quyết của Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu … về việc phê 

chuẩn số lượng, danh sách Phó Trưởng ban hoạt động chuyên trách và Ủy viên 

là đại biểu HĐND hoạt động kiêm nhiệm của Ban Kinh tế - Ngân sách của 

HĐND xã/phường/đặc khu … khóa … nhiệm kỳ 2021 – 2026. 

- Nghị quyết của Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu … về việc phê 

chuẩn số lượng, danh sách Phó Trưởng ban hoạt động chuyên trách và Ủy viên 

là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động kiêm nhiệm của Ban Văn hóa – Xã hội 

của HĐND xã/phường/đặc khu … khóa … nhiệm kỳ 2021 – 2026. 

- Nghị quyết của Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu … về việc chỉ 

định Ủy viên Ủy ban nhân dân xã/phường/đặc khu … nhiệm kỳ 2021 – 2026. 

7. HĐND biểu quyết thông qua các nghị quyết: 

- Nghị quyết về kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội và ngân sách địa phương 

(nếu có). 

- Nghị quyết về Kế hoạch các kỳ họp thường lệ của HĐND 

xã/phường/đặc khu … năm 2025. 

- Các nội dung khác theo quy định của pháp luật (nếu có). 

III. BẾ MẠC KỲ HỌP 

- Chủ tịch HĐND phát biểu bế mạc. 

- Chào cờ, cử Quốc ca. 

 

* Lưu ý: Cách thức thông qua các nghị quyết của HĐND (Áp dụng 

chung cho các kỳ họp của HĐND) 

Các Nghị quyết được thông qua sẽ được tiến hành theo trình tự sau: 

- Cơ quan trình thông qua Tờ trình và dự thảo Nghị quyết. 

- Ban của HĐND tỉnh báo cáo thẩm tra (nếu có). 

- Cơ quan trình báo cáo tiếp thu, giải trình (nếu có). 

- Đại biểu HĐND tỉnh thảo luận. 

- HĐND tỉnh thông qua Nghị quyết. 
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Mẫu 4: Nghị quyết về số lượng và danh sách đại biểu HĐND cùng 

cấp sau sắp xếp 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU ............ 

 

Số:……/NQ-TTHĐND 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

………….., ngày …. tháng …. năm 2025 

 

NGHỊ QUYẾT 

Số lượng và danh sách đại biểu Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu …  

khóa …, nhiệm kỳ 2021 - 2026 

 
 

THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

 

Căn cứ Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam; 

Căn cứ Nghị quyết số 203/2025/QH15 ngày 16 tháng 6 năm 2025 của Quốc 

hội sửa đổi, bổ sung một số điều của Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa 

Việt Nam; 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15;  

Căn cứ Hướng dẫn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11 tháng 6 năm 2025 của 

Ủy ban Thường vụ Quốc hội về một số nội dung về tổ chức và hoạt động của Đoàn 

đại biểu Quốc hội khóa XV, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã nhiệm kỳ 2021-

2026 sau sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025; 

Căn cứ Nghị quyết số 1667/NQ-UBTVQH15 ngày 16 tháng 6 năm 2025 của 

Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc sắp xếp các đơn vị hành chính cấp xã của 

tỉnh Khánh Hòa năm 2025; 

Căn cứ Nghị quyết số …/NQ-HĐND ngày … tháng … năm 2025 của 

Thường trực HĐND tỉnh về việc chỉ định đại biểu Hội đồng nhân dân 

xã/phường/đặc khu … khóa … nhiệm kỳ 2021 - 2026, 
 

QUYẾT NGHỊ: 

 

Điều 1. Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu …… khóa ……… nhiệm kỳ 

2021 – 2026 có …… đại biểu (theo danh sách đính kèm). 
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Điều 2. Các đại biểu Hội đồng nhân dân thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo 

quy định của Luật Tổ chức chính quyền địa phương, phân công của Thường trực 

Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu…… và các văn bản pháp luật có liên quan. 

Điều 3. Thường trực Hội đồng nhân dân xã/ phường/ đặc khu …, Văn phòng 

Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã/phường/đặc khu …, các cơ quan, tổ 

chức có liên quan và các ông bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Nghị 

quyết này. 

Nghị quyết này có hiệu lực thi hành từ ngày 01 tháng 7 năm 2025. 
 

 

 

Nơi nhận: 

- Như Điều 3; 

- Ủy ban Thường vụ Quốc hội (báo cáo); 

- Ban Thường vụ tỉnh …; 

- Thường trực HĐND tỉnh … 

- Đoàn ĐBQH tỉnh …; 

- Ủy ban nhân dân tỉnh …; 

- Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu…; 

- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh…; 

- ….; 

- Lưu: VT … 

 

TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

……………… 
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Mẫu 5: Tờ trình đề nghị thành lập Ban của HĐND 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU…. 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

Số:        /TTr-TTHĐND ……………, ngày        tháng       năm 2025 
 

  

TỜ TRÌNH 

Về việc thành lập Ban .... của Hội đồng nhân dân 

xã/phường/đặc khu ... khóa ..., nhiệm kỳ 2021 - 2026 

 

Kính gửi: Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ... khóa ... 
 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15; 

Căn cứ Hướng dẫn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11 tháng 6 năm 2025 

của Ủy ban Thường vụ Quốc hội Hướng dẫn một số nội dung về tổ chức và hoạt 

động của Đoàn đại biểu Quốc hội khóa XV, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã 

nhiệm kỳ 2021 – 2026 sau sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025;  

Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu ... trình HĐND xã/phường/đặc khu 

... xem xét, quyết định thông qua Nghị quyết về việc thành lập Ban ... của HĐND 

xã/phường/đặc khu .... khóa ... nhiệm kỳ 2021 – 2026, cụ thể: 

1. Ban … của HĐND xã/phường/đặc khu ...  khóa … nhiệm kỳ 2021 - 2026 

gồm có Trưởng ban, Phó Trưởng ban và các Ủy viên. 

2. Ban của HĐND xã/phường/đặc khu ...  thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn 

theo Luật Tổ chức chính quyền địa phương; phân công của Thường trực HĐND 

xã/phường/đặc khu ...  và các quy định của pháp luật khác có liên quan. 

3. Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu … xem xét, quyết định số lượng 

thành viên các Ban của HĐND; phê chuẩn danh sách Phó Trưởng Ban, Ủy viên 

của Ban … theo quy định của Luật Tổ chức chính quyền địa phương. 

(Đính kèm dự thảo Nghị quyết) 
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Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu ..... kính trình HĐND 

xã/phường/đặc khu ... khóa .... nhiệm kỳ 2021 – 2026 xem xét, quyết định./. 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu .....; 

- Đại biểu HĐND xã/phường/đặc khu .....; 

- Văn phòng HĐND và UBND xã/phường/đặc 

khu .....; 

- ............; 

- Lưu: VT, ………….. 

TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

 

 

 

 

 

……………… 
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Mẫu 6: Nghị quyết về việc thành lập Ban của HĐND 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU……  

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:                /NQ-HĐND ……., ngày         tháng      năm 2025 

  
 

 

NGHỊ QUYẾT 

Về việc thành lập Ban .... của Hội đồng nhân dân 

xã/phường/đặc khu ... khóa ..., nhiệm kỳ 2021 - 2026 

 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU … 

KHÓA … , KỲ HỌP THỨ NHẤT 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15;  

Căn cứ Nghị quyết số 76/2025/UBTVQH15 ngày 14 tháng 4 năm 2025 của 

Ủy ban Thường vụ Quốc hội về sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025; 

Căn cứ Hướng dẫn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11 tháng 6 năm 2025 

của Ủy ban Thường vụ Quốc hội Hướng dẫn một số nội dung về tổ chức và hoạt 

động của Đoàn đại biểu Quốc hội khóa XV, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã 

nhiệm kỳ 2021 – 2026 sau sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025; 

Xét Tờ trình số …/TTr-TTHĐND ngày … tháng …  năm 2025 của Thường 

trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu .... về việc thành lập Ban …  của Hội 

đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ...  khóa …, nhiệm kỳ 2021 – 2025; ý kiến thảo 

luận của đại biểu Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ... tại Kỳ họp. 

 

QUYẾT NGHỊ: 

 

Điều 1. Thành lập Ban … của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ... 

khóa … nhiệm kỳ 2021 – 2025 

1. Ban … của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ...  khóa … gồm có 

Trưởng ban, Phó Trưởng ban và các Ủy viên. 

2. Ban của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ...  thực hiện nhiệm vụ, 

quyền hạn theo Luật Tổ chức chính quyền địa phương; phân công của Thường 
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trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu ...  và các quy định của pháp luật khác 

có liên quan. 

Điều 2. Tổ chức thực hiện 

1. Giao Thường trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … quyết định 

số lượng thành viên của Ban …; phê chuẩn danh sách Phó Trưởng Ban, Ủy viên 

của Ban của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … 

2. Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban Hội đồng 

nhân dân và Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân xã/phường/đặc khu...   

chịu trách nhiệm thi hành Nghị quyết này. 

Nghị quyết này đã được Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … khóa 

…, nhiệm kỳ …, Kỳ họp thứ nhất thông qua ngày … tháng … năm 2025./. 

 

Nơi nhận: 

- Như Điều 2; 

- Ủy ban Thường vụ Quốc hội (báo cáo) 

- Ban Thường vụ tỉnh …; 

- Thường trực HĐND tỉnh … 

- Đoàn ĐBQH tỉnh …; 

- Ủy ban nhân dân tỉnh …; 

- Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu…; 

- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh …; 

- …; 

- Lưu: VT … 

 

CHỦ TỊCH 
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Mẫu 7: Nghị quyết về việc chỉ định Ủy viên UBND cùng cấp 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU ............ 

 

Số:……/NQ-TTHĐND 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

………….., ngày …. tháng …. năm 2025 

 

NGHỊ QUYẾT 

Chỉ định Ủy viên Ủy ban nhân dân xã/phường/đặc khu …  

nhiệm kỳ 2021 - 2026 

 
 

THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

 

Căn cứ Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam; 

Căn cứ Nghị quyết số 203/2025/QH15 ngày 16 tháng 6 năm 2025 của Quốc 

hội sửa đổi, bổ sung một số điều của Hiến pháp nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa 

Việt Nam; 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15;  

Căn cứ Thông báo của Ban Thường vụ Tỉnh ủy ….. về danh sách nhân sự 

đề nghị chỉ định giữ chức vụ Ủy viên Ủy ban nhân dân xã/phường/đặc khu….. 

nhiệm kỳ 2021 – 2026. 
 

QUYẾT NGHỊ: 

 

Điều 1. Chỉ định các ông (bà) sau đây giữ chức vụ Ủy viên Ủy ban nhân 

dân xã/phường/đặc khu … nhiệm kỳ 2021 -  2026, gồm: 

1. Ông Nguyễn Văn A, (chức vụ) …, (đơn vị công tác) ….;  

2. Bà Nguyễn Thị B, (chức vụ) …, (đơn vị công tác) …; 

3. … 

Điều 2. Các ông (bà) có tên tại Điều 1 thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo quy 

định của Luật Tổ chức chính quyền địa phương và các văn bản pháp luật có liên quan. 

Điều 3. Thường trực Hội đồng nhân dân xã/ phường/ đặc khu …, Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân xã/phường/đặc khu …, Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy 

ban nhân dân xã/phường/đặc khu …, các cơ quan, tổ chức có liên quan và các ông 

bà có tên tại Điều 1 theo trách nhiệm thi hành Nghị quyết này. 
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Nghị quyết này có hiệu lực thi hành từ ngày 01 tháng 7 năm 2025. 
 

 

 

Nơi nhận: 

- Như Điều 3; 

- Ủy ban Thường vụ Quốc hội (báo cáo) 

- Ban Thường vụ tỉnh …; 

- Thường trực HĐND tỉnh … 

- Đoàn ĐBQH tỉnh …; 

- Ủy ban nhân dân tỉnh …; 

- Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu…; 

- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh …; 

- …; 

- Lưu: VT … 

 

TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

……………… 
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Mẫu 8: Tờ trình đề nghị phê chuẩn số lượng, danh sách Phó Trưởng 

ban hoạt động chuyên trách và Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt 

động kiêm nhiệm của Ban của HĐND cấp xã 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU ............ 

 

Số:……/ TTr-…..1 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

………….., ngày …. tháng …. năm 2025 

 

 

TỜ TRÌNH 

Về việc phê chuẩn số lượng, danh sách Phó Trưởng ban hoạt động chuyên 

trách và Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động kiêm nhiệm của 

Ban … của HĐND … khóa … nhiệm kỳ 2021 - 2026 

 
 
  

Kính gửi: Thường trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15, 

Căn cứ Hướng dẫn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11 tháng 6 năm 2025 

của Ủy ban Thường vụ Quốc hội Hướng dẫn một số nội dung về tổ chức và hoạt 

động của Đoàn đại biểu Quốc hội khóa XV, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã 

nhiệm kỳ 2021 – 2026 sau sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025; 

Để đảm bảo hoạt động của Ban …, Ban … kính trình Thường trực HĐND 

xã/phường/đặc khu … xem xét, phê chuẩn số lượng và danh sách Phó Trưởng ban 

và Ủy viên của Ban … của HĐND xã/phường/đặc khu … khóa …, nhiệm kỳ 2021 

– 2026 như sau: 

 
 

STT Họ và tên 
Trình độ 

chuyên môn 

Chức vụ, 

đơn vị công tác 

I PHÓ TRƯỞNG BAN … 

1    

…    

II ỦY VIÊN BAN … 

                                           
1 Chữ viết tắt tên của cơ quan trình. 
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1    

…    

Kính trình Thường trực HĐND xã/phường/đặc khu … xem xét, phê chuẩn./. 
 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh/TP …; 

- …; 

- Lưu: VT … 

 

TM. BAN …………. 

TRƯỞNG BAN  

 

 

 

 

……………… 
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Mẫu 9: Nghị quyết về phê chuẩn số lượng, danh sách Phó Trưởng ban 

hoạt động chuyên trách và Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động 

kiêm nhiệm của Ban của HĐND cấp xã 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:……/NQ-TTHĐND ………….., ngày …. tháng …. năm 2025 

 

NGHỊ QUYẾT 

Phê chuẩn số lượng, danh sách Phó Trưởng ban hoạt động chuyên trách  

và Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt động kiêm nhiệm  

của Ban1 …. của Hội đồng nhân dân xã/…. nhiệm kỳ 2021 - 2026  
 

 

THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 75/2025/QH15;  

Căn cứ Nghị quyết số …../NQ-TTHĐND ngày …. tháng …. năm 2025 của 

Thường trực Hội đồng nhân dân về chỉ định Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng các 

ban của Hội đồng nhân dân xã, phường, đặc khu……; 

 Xét đề nghị của Trưởng ban ….. của Hội đồng nhân dân (cấp xã) tại Tờ 

trình số ……/TTr-...2, ngày     tháng    năm 2025, 
 

 

QUYẾT NGHỊ: 

 
 

Điều 1. Phê chuẩn ông/bà … giữ chức Phó Trưởng ban ... của Hội đồng nhân 

dân xã/phường/đặc khu … khóa … nhiệm kỳ 2021 – 2026. 

Điều 2. Phê chuẩn danh sách Ủy viên là đại biểu Hội đồng nhân dân hoạt 

động kiêm nhiệm của Ban .... của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu… 

khóa … nhiệm kỳ 2021-2026, gồm: 

1. Ông Nguyễn Văn A, đại biểu Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu…; 

2. Ông Nguyễn Văn B, đại biểu Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu 

3. Ông Nguyễn Văn B, đại biểu Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu 

                                           
1 Ban Kinh tế - Xã hội, Ban Pháp chế. 
2 Chữ viết tắt của cơ quan trình 
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Điều 3. Trưởng ban…. của Hội đồng nhân dân xã, Chánh Văn phòng Hội 

đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã… và các ông, bà có tên tại các Điều 1, 2 

theo trách nhiệm thi hành Nghị quyết này. 

Điều 4. Nghị quyết này có hiệu lực từ ngày ký. 

 

Nơi nhận: 

- Như Điều 3; 

- Thường trực HĐND tỉnh; 

- BTV Đảng ủy xã; 

- Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- …; 

- Lưu: VT,….. 

 

TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

……………….. 
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Mẫu 10: Tờ trình về kế hoạch tổ chức các kỳ họp thường lệ của HĐND 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU…. 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

Số:        /TTr-TTHĐND Khánh Hòa, ngày        tháng       năm 2025 
 

  

TỜ TRÌNH 

Về việc ban hành nghị quyết về kỳ họp thường lệ 

của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … năm 2025 

 

 

Kính gửi: Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu… 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15;  

Căn cứ Hướng dẫn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11/6/2025 của Ủy ban 

Thường vụ Quốc hội về một số nội dung về tổ chức và hoạt động của Đoàn đại 

biểu Quốc hội khóa XV, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã nhiệm kỳ 2021-2026 

sau sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025; 

Thường trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … xây dựng dự thảo 

nghị quyết về kế hoạch kỳ họp thường lệ của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc 

khu … năm 2025, trình Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … xem xét, quyết 

định tại Kỳ họp thứ nhất của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … 

Thường trực Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … kính trình Hội đồng 

nhân dân xã/phường/đặc khu … xem xét, quyết định./. 

(Kèm theo dự thảo nghị quyết về kỳ họp thường lệ của Hội đồng nhân dân 

xã/phường/đặc khu… năm 2025). 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- BTV Đảng ủy xã/phường/đặc khu…; 

- TTHĐND xã/phường/đặc khu…; 

- UBND xã/phường/đặc khu…; 

- UBMTTQVN xã/phường/đặc khu… 

- Các Ban HĐND xã/phường/đặc khu…; 

- Đại biểu HĐND xã/phường/đặc khu…; 

- …; 

- Lưu: VT. 

TM. THƯỜNG TRỰC HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH  

 

 

 

 

……………… 
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Mẫu 11: Nghị quyết về kế hoạch tổ chức kỳ họp thường lệ của HĐND 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN 

XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU… 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

Số:        /NQ-HĐND Khánh Hòa, ngày       tháng       năm 2025 
 

 

NGHỊ QUYẾT 

Về kỳ họp thường lệ của Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … năm 2025 

 

 

HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN XÃ/PHƯỜNG/ĐẶC KHU … 

KHÓA … , KỲ HỌP THỨ NHẤT 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 75/2025/QH15; 

Căn cứ Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và Hội đồng nhân dân ngày 

20 tháng 11 năm 2015; 

Căn cứ Hướng dẫn số 1309/HD-UBTVQH15 ngày 11/6/2025 của Ủy ban 

Thường vụ Quốc hội về một số nội dung về tổ chức và hoạt động của Đoàn đại 

biểu Quốc hội khóa XV, Hội đồng nhân dân cấp tỉnh, cấp xã nhiệm kỳ 2021-2026 

sau sắp xếp đơn vị hành chính năm 2025; 

Xét Tờ trình số …/TTr-HĐND ngày ... tháng 6 năm 2025 của Thường trực 

Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu… và ý kiến thảo luận của đại biểu Hội 

đồng nhân dân tại kỳ họp. 

QUYẾT NGHỊ: 

Điều 1. Thông qua các kỳ họp thường lệ của Hội đồng nhân dân 

xã/phường/đặc khu … năm 2025, với các nội dung chủ yếu như sau: 

1. Kỳ họp thứ … 

a) Thời gian: … 

b) Địa điểm: … 

c) Nội dung: … 

2. Kỳ họp thứ … 

a) Thời gian 

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=13/TTr-H%C4%90ND&area=2&type=0&match=False&vc=True&org=85&lan=1
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b) Địa điểm 

c) Nội dung 

Điều 2. Tổ chức thực hiện 

… 

Nghị quyết này đã được Hội đồng nhân dân xã/phường/đặc khu … khóa 

…, nhiệm kỳ …, Kỳ họp thứ nhất thông qua ngày … tháng … năm 2025./. 

Nơi nhận:       

- Như Điều 2; 

- Ủy ban Thường vụ Quốc hội (báo cáo) 

- Ban Thường vụ tỉnh …; 

- Thường trực HĐND tỉnh …; 

- Đoàn ĐBQH tỉnh …; 

- Ủy ban nhân dân tỉnh …; 

- Ủy ban nhân dân xã, phường, đặc khu…; 

- VP Đoàn ĐBQH và HĐND tỉnh…; 

- …; 

- Lưu: VT … 

 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


